ZARZADZENIE NR 56/2014
Starosty L.6dzkiego Wschodniego
z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu ¥.6dzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego na podstawie uchwaty nr 1722/2014 Zarzadu
Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 22 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Powiat £.6dzki
Wschodni na rok 2014 oraz zarzadzenia nr 29/2014 Starosty Eddzkiego Wschodniego
z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie kontroli planowanej w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nalezy zapewni¢ adekwatna, skuteczng i efektywna kontrole zarzadcza
w obszarze podrézy stuzbowych pracownikéw majac na uwadze w szczegdlnosci postanowienia
zawarte w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. 1998 r., nr 21,
poz. 94 z pézn. zm.) oraz w aktach wykonawczych do ustawy.

§ 2. Nalezy wprowadzi¢ skuteczne zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania.

§ 3. Nalezy powierzy¢ obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: prowadzenia
rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji §rodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych osobie, ktora spetnia
wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

§ 4.1 Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadczg nad realizacjg postanowien zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119), a w szczeg6lnosci zawartych w § 9 ust. 1 oraz § 14 ust. 1.
2. Nalezy sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym 1 formalno - rachunkowym, a kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.
3. Nalezy wykazywa¢ w sprawozdaniach z wykonania proceséw gromadzenia
stodkow publicznych i ich rozdysponowania dane zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiggowe;.



4. Nalezy sprawozdania sporzadza¢é w formie dokumentu elektronicznego
na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 1., poz. 119) oraz przekazywaé do zarzadu jednostki
samorzadu terytorialnego w formie okreslonej przez zarzad.

5. Nalezy respektowa¢ z nalezyta staranno$cia postanowienia zawarte w art. 17 - 18
oraz art. 23 - 25 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r., poz. 330).

§ 5. Nalezy wzmocni¢  dzialania zwiazane z  windykacja  naleznosci
np.: poprzez opracowanie zasad dotyczacych podejmowanych dziatan w stosunku do dhuznikéw
zalegajacych z wplata naleznosci oraz prawidlowe delegowanie obowiazkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci pracownikom Powiatowego Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Eodzkiego
Wschodniego (w mysl standardow kontroli zarzadczej) w celu poprawy skutecznosci stosowanych

$rodkow egzekucyjnych.

§ 6.1 Nalezy w celu ochrony zasobéw (dokumentacji) zapewni¢ odpowiednig
ewidencje, przechowywanie oraz ochrong przed uszkodzeniem, badz utrata powstajacej
dokumentacji w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Eodzkiego
Wschodniego, a takze nadsylanej i sktadanej dokumentacji.

2. Nalezy opracowa¢ instrukcje okreSlajace zasady 1 tryb postepowania
z powstajacg, nadsylang i skladang dokumentacja w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U.
z2011 r., nr 123, poz. 698 z pdézn. zm.) oraz przekaza¢ do zatwierdzenia upowaznionemu
dyrektorowi archiwum panstwowego.

3. Nalezy oznacza¢ dokumenty w sprawie zgodnie z przyjeta instrukcja

kancelaryjna.

§ 7.  Wykonanie zarzadzenia powierzam Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru

Budowlanego.

§ 8.  Zobowiazuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego do przedstawienia
pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych oraz przediozenia regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego

Wschodniego w terminie 30 od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




