ZARZADZENIE NR 62/2014
Starosty L.6dzkiego Wschodniego
z dnia 31 lipca 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w I Liceum Ogédlnoksztalcacym im. H. Sienkiewicza w Koluszkach

W zwigzku z kontrolg przeprowadzong w [ Liceum Ogoélnoksztalcacym im. H. Sienkiewicza
w Koluszkach na podstawie uchwaly nr 1722/2014 Zarzadu Powiatu Lédzkiego Wschodniego
zdnia 22 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia planu kontroli instytucjonalnej w jednostkach
organizacyjnych podleglych 1 nadzorowanych przez Powiat Lodzki Wschodni na rok 2014
oraz zarzadzenia nr 33/2014 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 9 maja 2014 r. w sprawie
kontroli planowanej w [ Liceum Ogolnoksztatlcacym im. H. Sienkiewicza w Koluszkach,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nalezy opracowa¢ instrukcje okre$lajgce zasady 1 tryb postepowania
z powstajaca. nadsytang 1 skiadang dokumentacja w 1 Liceum Ogdlnoksztalcacym
im. H. Sienkiewicza na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym 1 archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.)
oraz zapewni¢ mechanizmy kontrolne.

2. Nalezy w celu ochrony zasobow (dokumentacji) zapewni¢ odpowiednig
ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem, badZz utrata powstajace]
dokumentacji, a takze nadsylanej 1 skladanej dokumentacji w [ Liceum Ogodlnoksztatcacym
im. H. Sienkiewicza w Koluszkach.

3. Nalezy zapewni¢ adekwatna, skuteczng i1 efektywng kontrole zarzadeza w zakresie
realizacji postanowien zawartych w instrukcjach okreslajacych zasady i tryb postgpowania
z powstajacg, nadsylang 1 skladang dokumentacja w 1 Liceum Ogolnoksztalcgcym
im. H. Sienkiewicza w Koluszkach, w szczegdlnosci poprzez terminowe przekazywanie akt spraw
zakonczonych do skladnicy 1 systematyczne brakowanie dokumentacji.

4. Nalezy dokona¢ inwentaryzacji dokumentacji zgromadzonej w skiadnicy akt.

§ 2.1 Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza nad realizacjg postanowien zawartych

w ustawy z dnia 26 czerweca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U z 1998 r. nr 21, poz. 94

z pozn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 1. w sprawie

szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U. z 2004 r. nr 180, poz. 1860
z pozn. zm.).

2. Nalezy obowigzkowo zapewni¢ bezpieczne i higieniczne warunki pracy

oraz prowadzi¢ systematyczne szkolenie pracownikow w zakresie bhp.



-

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi I Liceum Ogolnoksztatcacego

b

im. H. Sienkiewicza w Koluszkach.
§ 4. Zobowiazuje Dyrektora I Liceum Ogoélnoksztalcacego im. H. Sienkiewicza
w Koluszkach do przedstawienia pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych

w terminie 30 od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




