ZARZADZENIE NR 66/2014
Starosty F.odzkiego Wschodniego
z dnia 19 sierpnia 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Koluszkach

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2
w Koluszkach na podstawie uchwaly nr 1722/2014 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego
z dnia 22 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia planu kontroli instytucjonalnej w jednostkach
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Powiat Loédzki Wschodni na rok 2014
oraz zarzadzenia nr 40/2014 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 27 maja 2014 1. w sprawie
kontroli planowanej w Zespole Szkdét Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Koluszkach, zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1.  Nalezy wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne w zwiazku z realizacja postanowien
zawartych w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. z 2002 r. nr 167, poz.1375) oraz instrukcjach okreslajacych zasady i tryb
postepowania z dokumentacja, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 ww. ustawy.

2. Nalezy wzmocni¢ samokontrole oraz kontrole funkcjonalng w szczegdlnosci
w zakresie terminowego przekazywania akt spraw ostatecznie zatatwionych do skladnicy akt.

3. Nalezy przeprowadzaé systematycznie brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
na zasadach okreslonych w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach
oraz w wewnetrznych unormowaniach, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 ww. ustawy.

4. Nalezy zapewni¢ adekwatng, skuteczng 1 efektywna kontrole zarzadcza
w obszarze prowadzenia sktadnicy akt.

5. Nalezy stosowaé standardy kontroli zarzadczej (komunikat nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009 r.) w szczegoélnosci w zakresie dziatania
standardu ochrona zasobow oraz delegowanie uprawnien.

6. Nalezy zapewni¢ odpowiedniag ewidencje, przechowywanie oraz ochrong
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badZ utrata powstajacej, nadsylanej i skladanej w jednostce
dokumentacji.

7.  Nalezy zaktualizowaé instrukcje okreslajace zasady i tryb postepowania
z dokumentacja, o ktorej mowa w art. 6 ust. 1 ww. ustawy oraz przekaza¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi archiwum panstwowego.

8.  Nalezy dokona¢ inwentaryzacji dokumentacji zgromadzonej w sktadnicy akt.



§ 2.1 Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza nad realizacja postanowien zawartych

w ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U z 1998 r. nr 21, poz. 94
z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2004 r. nr 180, poz. 1860
z poZn. zm.).

2. Nalezy obowigzkowo zapewni¢ bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy
oraz prowadzi¢ systematyczne szkolenie pracownikoéw w zakresie bhp.

3. Nalezy w sposob udokumentowany zrealizowa¢ obowiazek wskazany
w art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1998 r.,
nr21, poz. 94 z poézn. zm.), tj. przedstawiciele pracownikéw, o ktérych mowa w art. 237''"
i art. 237'%, sg wybierani przez zakladowe organizacje zwiazkowe, a jezeli u pracodawcy takie
organizacje nie dziatajg — przez pracownikow, w trybie przyjetym w zaktadzie pracy.

4. Nalezy Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego wprowadzi¢ poprzez zarzadzenie

kierownika jednostki, a takze prawidtowo delegowad uprawnienia z nich wynikajace pracownikom.

§ 3.1 Nalezy dostosowac regulamin pracy ustalony na zasadach okreslonych w dziale
czwartym, rozdziale IV ustawy zdnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity
Dz. U. 1998 r., nr 21, poz. 94 zpdzn. zm.) do obecnie obowigzujacych unormowan prawnych
oraz prawidtowo delegowa¢ uprawnienia pracownikom.

2. Nalezy dostosowaé wewnetrzne unormowania do postanowiefn rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 r., nr 148, poz. 973).

§ 4. Nalezy wzmocni¢ kontrolg zarzadcza w zakresie realizowanych dochodow.

§ 5.1 Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.), a w szczegoélnosci
zawartych w art. 20 - 24,
2. Nalezy zaktualizowa¢ zasady (polityke) rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 10
ww. ustawy w oparciu o obowigzujace unormowania prawne.
3. Nalezy zaktualizowa¢ Instrukcje obiegu 1 kontroli dokumentéw majac

na wzgledzie ustalenia zawarte w protokole z kontroli.

§ 6.  Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Dyrektorowi  Zespolu  Szkol

Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Koluszkach.

§ 7.  Zobowiazuje Dyrektora Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Koluszkach
do przedstawienia pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie
30 od dnia wejsécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 8.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




